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Tutoriel : Créer une demande en ligne (apostille)

(Frangais, English, Espaiiol, Portugués, Pycckuti)

Comment ¢ca marche ?

Je déclare mon document en ligne

J'envoie mon document originale par voie postale *
Je recois un e-mail contenant le suivi détaillé de ma demande

Je paie une fois que mon document est traité

(MR

Je télécharge mon document apostillé

1. Accés au portail / Access the portal / Acceso al portal /
Acesso ao portal / locTtyn Kk moprasy

+ FR : Ouvrez votre navigateur et rendez-vous sur https://apostille.notaires.fr
« EN : Open your browser and go to https://apostille.notaires.fr

« ES : Abra su navegador y vaya a https://apostille.notaires.fr

« PT : Abra o seu navegador e acesse https://apostille.notaires.fr

« RU : Otkpoiite Opay3ep u nepeiiaure Ha cailt https://apostille.notaires.fr

Bienvenue sur le site
officiel
pour réaliser vos
demandes
d'Apostille en ligne

J'apostille un document en quelques simples étapes :

Je crée une demande Jenvoie mon document Jattends que ma demande Je paye en ligne en toute Je télécharge mon
soit traitée sécurité document authentifié
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2. Démarrer la demande / Start the request / Iniciar la
solicitud / Iniciar o pedido / HauaTb 3asBKYy

a. Sélection du motif / Select reason / Seleccionar motivo /
Selecionar motivo / Bb16op npu4yuHbI

+ FR: Choisissez le motif de la demande (ex : renouvellement de passeport)

« EN : Select the reason for your request (e.g., passport renewal)

« ES : Seleccione el motivo de la solicitud (por ejemplo, renovacion de pasaporte)
« PT : Selecione o motivo do pedido (ex: renovagdo de passaporte)

« RU : BeibepuTte npuuuHy 3asBKH (HAIpUMep, IPOJICHHUE MacIiopTa)

Contexte de la demande

Tous les champs sont obligatoires

Motif de la demande

| v

Appel d'offre

Demande d'adoption

Demande de renouvellement de passeport
Demande de visa

Emploi

Enregistrement de société

Exportation de produit

b.  Sélection du pays de destination / Select destination country /
Seleccionar pais de destino / Selecionar pais de destino / Bbioop
CTPaHbI HA3HAYEHHS

«  FR: Précisez le pays ou le document sera utilisé

« EN : Specify the country where the document will be used

« ES : Indique el pais donde se utilizara el documento

« PT : Indique o pais onde o documento sera utilizado

«  RU : Ykaxure crpany, rjae OyaeT HCIOIb30BaThCS JOKYMEHT
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Motif de la demande

\ v
Pays de destination
i v
| Afghanistan '
Albanie
Algérie
Samoa américaines
I Andorre
| Angola
{
i Anguilla ]

Saisie des informations personnelles / Enter personal info /

Ingresar datos personales / Inserir dados pessoais / BBoa au4HbIX
JAHHBIX

FR : Choisissez « Je suis un particulier » ou « Je suis un professionnel » et saisissez
vos coordonnées.

Attention : Padresse e-mail doit étre en minuscules.

EN : Choose « Je suis un particulier » (individual) or « Je suis un professionnel »
(professional) and enter your details.

Note . e-mail address must be lowercase.

ES : Elija « Je suis un particulier » (particular) o « Je suis un professionnel »
(profesional) e ingrese sus datos.

Atencion: el correo electronico debe estar en minusculas.

PT : Escolha « Je suis un particulier » (particular) ou « Je suis un professionnel »
(profissional) e insira seus dados.

Atengdo: o e-mail deve estar em mintisculas.

RU : Beibepure « Je suis un particulier » (4acTHOe JUI0) UIIH « Je suis un
professionnel » (mpodeccroHan) u BBEAUTE CBOM JJaHHBIE.

Brumanue: aopec snekmponHoil noumul 00ICeH OblMb 8 HUMCHEM pe2ucmpe.
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Mes informations de contact

Tous les champs sont obligatoires, sauf indication.

§a§. on

f =i g
Je suis un Particulier Je suis un Professionnel
Annuler Continuer

Mes informations de contact

Tous les champs sont obligatoires, souf indicotion.

2 o

= e

Je suis un Particulier Je suis un Professionnel

Civilite *

Prénom *

Prénom

Nom *

Nom

Téléphone *

+33 -

E-mail *

Ex monnom@meonemail.com

Adresse de livraison et de facturation

Pays *

Adresse *

Adresse

Complément d'adresse (optionnel)

Complément d'adresse

Code Postal (optionnel)

Ex 75001

Ville *
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FR : Le conseil régional par défaut est celui du code postal d’adresse de livraison.
EN : The default regional council is the one corresponding to the postal code of the
delivery address.

ES : El consejo regional predeterminado es el que corresponde al cddigo postal de la
direccion de entrega.

PT : O conselho regional padrio € aquele correspondente ao codigo postal do
endereco de entrega.

RU :PernonanbHblif COBET O YMOTYAHUIO — 3TO TOT, KOTOPBIA COOTBETCTBYET
MIOYTOBOMY MHJIEKCY ajpeca JOCTaBKH.

Conseil Regional

Conseil régional destinataire *

* : Obligatoire

Annuler

FR : Confirmez votre adresse €lectronique. C’est a cette adresse que les notifications
de suivi de demande seront adressées.

EN : Confirm your email address. All notifications regarding the status of your request
will be sent to this address.

ES : Confirme su direccidn de correo electronico. Todas las notificaciones sobre el
seguimiento de su solicitud se enviaran a esta direccion.

PT : Confirme o seu enderego de e-mail. Todas as notificagdes sobre o
acompanhamento do seu pedido serdo enviadas para este endereco.

RU : [loaTBepauTe cBOM ajpec 2JIEKTPOHHOK MOYTHL. Bee yBeomieHus o xoae
paccMOTpeHHUs Balliel 3asBKU OyIyT OTIIPABIIATHCS HA 3TOT aJIpec

Contexte Contact

o

Confirmez votre adresse e-mail

Nous avons envoie un e-mall a l'adresse

Veuillez vérifier votre boite de réception et suivre les instructions pour confirmer votre adresse
et poursuivre votre demande.

Si vous ne recevez pas l'e-mall, veuillez vérifier votre boite de spam.

Si votre adresse e-mail ne correspond pas, vous pouvez toujours la modifier en cliquant sur

modifier mes informations
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FR : Attention ! Il est fortement conseillé d’effectuer votre demande en ligne depuis un
ordinateur plutot que depuis un téléphone mobile afin d’éviter d’éventuels
dysfonctionnements (comme 1’ouverture de plusieurs fenétres ou d’erreurs d’affichage).
Cela facilitera I’ensemble de la procédure.

EN : Attention! It is strongly recommended to submit your request online using a
computer rather than a mobile phone, in order to avoid potential malfunctions (such as
multiple windows opening or display errors). This will make the entire process easier.
ES : jAtencion! Se recomienda encarecidamente realizar su solicitud en linea desde un
ordenador en lugar de un teléfono mdvil, para evitar posibles fallos (como la apertura
de varias ventanas o errores de visualizacion). Esto facilitara todo el procedimiento.
PT :Aten¢do! Recomenda-se fortemente que o pedido seja feito online a partir de um
computador, em vez de um telemovel/celular, para evitar possiveis falhas (como a
abertura de varias janelas ou erros de exibicdo). Isso tornard todo o processo mais
simples.

RU : Buumanue! HacTosTenbHO pEKOMEHIYETCS TOJaBaTh 3asBKY OHJIAMH ¢
KOMITBIOTEpa, a He ¢ MOOMJIBHOTO TesieoHa, YTOOBI H30eKaTh BOBMOXKHBIX COOEB (TaKuX
KaK OTKPBITHE HECKOIBKUX OKOH WJIHM OIMMOKH OTOOpaXeHHs). DTO YHPOCTUT BEChH
mporiecc.

Déclarer les documents 2 apostiller / Declare

documents / Declarar documentos / Declarar documentos /
AEeKJIAPHPOBATh JOKYMEHTHI JJI1 AlIOCTHIHPOBAHUS

.

FR : Cliquez sur « déclarer un document » et précisez la nature du document. Ajoutez
autant de documents que nécessaire. Si besoin, ajoutez une traduction.

EN : Click « déclarer un document » (declare a document) and specify its type.
Declare as many documents as needed. Add a translation if necessary.

ES : Haga clic en « déclarer un document » (declarar un documento) y especifique el
tipo. Afiada cuantos documentos sean necesarios. Agregue una traduccion si es
necesario.

PT : Clique em « déclarer un document » (declarar um documento) e especifique o
tipo. Adicione quantos documentos forem necessarios. Adicione uma traducéo se
necessario.

RU : Haxxmure « déclarer un document » (nekaapupoBarh JOKYMEHT) U YKaKUTE THII.
JloGaBbTe CTONBKO JOKYMEHTOB, CKOJILKO HYKHO. [Ipn HeobxonqumocTu 100aBbTe
nepeBol.
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Contexte Contact Documents Recapitulatif

Documents

Vous n'avez pas encore déclaré de documents a apostiller / Iégaliser

—

—

=

Déclarer un document

Famille de documents

Document

‘ S ous crids pork -

[ Actes saminsrotis
Actos doftat i
Actes odicoires ou extra-juciciolres
Actes otariés

Actes sous seing privé sur lesquels une mantion officielle est apposée

Affidavits, crites et gistrés ou déposés dans les tribunaux judicicires

Certificats de institut Notional de la Propriété industrielle

e I “

Déclarer un document

Famifle de documents

[
|

Document

iés par les agents di v|

1l s'agit d'un document comportant une signature électronique ?

oul ‘ Non

Traduction

Ce document comportant une traduction certifiée 7

Oui

sl l “
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. » Création d'une demande
Création de votre demande pour le pays : Israel
O 0 @

Contena Cantoct Documents

Documents

B Documents établis ou certifidgs par les agents diplomatiques ou consulaires
DocumEnt original we @

Ajouter e tradusthon

Codtestima:I0¢C

Lo rantant dédinitil o

Aloutar B SOCUMTEN Valider ma damanca

« FR: Renouvelez I’action autant de fois que de documents a apostiller en cliquant sur
« ajouter un document ». Une méme demande peut comprendre plusieurs documents.
Le tarif est dégressif a compter du 4éme document.

« EN : Repeat the action as many times as needed for each document to be apostilled by
clicking “Add a document.” A single request may include multiple documents. A
discounted rate applies starting from the 4th document.

« ES : Repita la accion tantas veces como documentos necesite apostillar, haciendo clic
en “Agregar un documento”. Una misma solicitud puede incluir varios documentos. La
tarifa es decreciente a partir del cuarto documento.

+ PT :Repita a agdo quantas vezes forem necessdrias para cada documento a ser
apostilado, clicando em “Adicionar um documento”. Um mesmo pedido pode incluir
varios documentos. A tarifa é reduzida a partir do quarto documento.

« RU : [lloBropute nAelcTBHE CTOJIBKO pa3, CKOJBKO JIOKYMEHTOB TpedyeTcs
armoCTHIMPOBaTh, HaXkuMas «Jlo0aBUTh TOKyMeHT». B oqHOM 3ampoce MOXKET OBITH
HECKOJIBKO JIOKyMEHTOB. CHIJKCHHBIM Tapu() NPUMEHSETCS, HauMHas C YEeTBEPTOro
JIOKyMEHTA.

5. Valider et finaliser la demande / Validate and finish / Validar
y finalizar / Validar e finalizar / [loaTBepauTh 1 3aBepIIATH

« FR: Validez la demande. Seuls les documents électroniques natifs peuvent étre
téléversés, les autres doivent étre envoyés par courrier.

« EN : Validate your request. Only native electronic documents can be uploaded; others
must be sent by mail.

« ES : Valide la solicitud. Solo los documentos electronicos nativos pueden cargarse; los
demas deben enviarse por correo.

8
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PT : Valide o pedido. Apenas documentos eletronicos nativos podem ser enviados; os
outros devem ser enviados por correio.

RU: TTonreepaute 3asBKy. ToibKO OpUTrHHAIIBHBIE 3JIEKTPOHHBIC JTJOKYMEHTHI MOYKHO
3arpy3uTh, OCTAIbHBIC OTIIPABIISIFOTCS 110 MOYTE.

6. Réception du récépissé / Receive the receipt / Recibir el
recibo / Receber o recibo / Ilosryuenne kBUTAHIIUH

FR : Un récépissé PDF est généré automatiquement. Imprimez-le et joignez-le a
I’envoi postal.

EN : A PDF receipt is automatically generated. Print it and include it with your postal
mail.

ES : Se genera automaticamente un recibo PDF. Imprimalo y adjuntelo al envio postal.
PT : Um recibo PDF ¢ gerado automaticamente. Imprima e anexe ao envio postal.

RU : Keurannus B popmate PDF co3znmaeTcs aBromarndecku. Pacrieuaraiite n
MPUJIOKATE K TIOYTOBOMY OTIIPABIICHUIO.

. @ eLEGALISATION  eAPOSTILLE

Récépissé de demande d'authentification de
signature pour l'international

Votre identité
Madame
Monsieur
Nom d'usage
Prénom
Nom de I'entreprise / société (optionnel) _
sore<- |
Complément d'adresse -
Code postal :- Commune -
Pays : France
Adresse élecrronique - <[ NI
Numéro de téiéphone - [ I
Votre demande
Pays de destination : Espagne
Motif de la demande : Enregistrement de societé
Numéro de la demande - 6155533546 [
Priorité de la demande : Standard
Vos documents

Nbre Nom du document Traduction

1 Actes judiciaires ou extra-judiciaires Non
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Envoi des documents / Send documents / Enviar
documentos / Enviar documentos / Ornpaska
TOKYMEHTOB

- FR:
o Documents papier : envoyez les originaux, le récépissé et une enveloppe
préaftranchie au centre notarial compétent. o  Documents numériques signés :
transférez-les directement sur le portail

- EN:
o Paper documents : send originals, receipt, and a prepaid return envelope to
the notarial center. o Signed digital documents : upload directly via the
portal

- ES:
o Documentos en papel: envie los originales, el recibo y un sobre de retorno
prefranqueado al centro notarial. o Documentos digitales firmados: stbalos
directamente en el portal

« PT:

o Documentos em papel: envie os originais, o recibo e um envelope de retorno
pré-franqueado ao centro notarial. o ~ Documentos digitais assinados: envie
diretamente pelo portal

« RU:
o BymaxxHBIe JOKYMEHTBI: OTIIPaBbTE OPUTUHAIIBI, KBUTAHIIAIO H KOHBEPT C
00paTHO¥ oIIaToi B HOTApUAIILHBIN TIEHT).
o lloamucanusie m(pPOBHIE JOKYMEHTHI: 3arpy3UTe HANPSMYIO Yepe3 TopTai

Conseils pratiques / Tips / Consejos / Dicas / CoBeTbl

«  FR : Imprimez le récépissé, vérifiez 1’affranchissement, privilégiez 1’envoi postal,
prenez rendez-vous si nécessaire.
« EN : Print the receipt, check postage, prefer postal mail, book an appointment if

needed.

- ES : Imprima el recibo, verifique el franqueo, prefiera el envio postal, reserve cita si es
necesario.

«  PT : Imprima o recibo, verifique o porte, prefira o envio postal, agende horario se
necessario.

« RU : Pacneuaraiite KBUTaHIIMIO, IPOBEPHTE OILIATY MOUTHI, OTAABANTE MPEAIOUYTEHUE
IIOYTOBOH OTHpaBKe, IPH HEOOXOJUMOCTH 3alUIIUTECH HA IPUEM.

HOTLINE : N° vert 0800 711 102
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